Zakladni Skola a Materska Skola Velka Losenice
prispévkova organizace
Velka Losenice 248, 592 11 Velka Losenice
1C:60575255 telefon: 564 565 933 http://www.skolalosenice.cz

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: 7S-MS-VL- 238/2017

\Vypracoval: Mgr. Marie Dobrovolna, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Marie Dobrovolna, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2017

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2017

a rusi smérnici Provozni fad matetské Skoly ze dne: |1. 9. 2013

I. Udaje o zarizeni

Zakladni Skola a Mateiska Skola Velka Losenice , prispévkova organizace
Velka Losenice 248, 592 11 Velka Losenice, okres Zd’ar nad Sazavou
Telefon: kancelai $koly 564 565 933

E-mail: skolka@losenice.cz

ICO 3koly: 60575255

1Z0 MS: 107615837

Reditel §koly: Mgr. Marie Dobrovolna

Vedouci ucitelka matei'ské Skoly: Mgr. Andrea Stupkova

I1. Provoz mateiské Skoly

Mateiska Skola je trojtiidni, ve vSech tfidach matetské Skoly je celodenni dochazka. Provoz matetské
Skoly je od 6:30 do 16:00 hodin.

Prvni tfida matefské Skoly je umisténa v budove zakladni skoly na adrese Velka Losenice 248. Druha
a tfeti tfida jsou umistény v budové matef'ské Skoly na adrese Velka Losenice 249.

V rozhodnuti ze dne 25. 7. 2001 o zatazeni do sité $kol je matefska $kola soucasti ZS Velka Losenice.

Kapacita prvni tfidy je 12 déti (maximalni 15 déti).

Kapacita druhé tfidy je 24 déti (maximalni 28 déti).

Kapacita treti tiidy je 24 déti (maximalné 27 déti).

Celkova kapacita matef'ské Skoly je 60 déti (maximalni 70 déti).


mailto:skolka@losenice.cz

Nezastavéna plocha pozemku u predkolniho zaiizeni uréend pro pobyt déti ¢ini nejméné 30 m? na 1
dit&. Pozemek je oplocen. Plocha détského hiisté ¢ini nejméné 4 m? na 1 ditg.

Na détském hiisti jsou umistény dievéné prvky, které umoznuji hru a pohyb déti. Tyto jsou
vybudovany na zaklad€ norem a bezpecnostnich ptedpisi, jsou pravidelné kontrolovany ucitelkami,
Skolnikem a 1 x ro¢né probiha odborna kontrola osobou k tomu zptisobilou.

Prostorové podminky a vnitini uspofadani predSkolniho zatizeni umoziiuji volné hry déti, odpocinek,
osobni hygienu s otuzovanim a télesna cviceni.

Loznice neni stavebné oddélena a plocha denni mistnosti ¢ini nejméné 3 m? na 1 dit&. Plocha na jedno
lehatko pro spanek pak je 1,7 m? na 1 dit&. Prostor pro ukladéani lehatek a lizkovin umoZziuje jejich
radné provétravani.

Podlahy v zatizenich pro vychovu a vzdélavani odpovidaji charakteru ¢innosti a jsou snadno Cistitelné.

V dobé prazdnin $kolnich déti (hlavni letni prazdniny, podzimni, vanocni, jarni) se provoz matetské
Skoly fidi poctem zapsanych déti o téchto prazdninach.

I11. Zai'azeni ditéte do materské skoly
O zatazeni ditéte do matetské skoly rozhoduje feditel skoly.

Do matefské skoly se piijimaji déti ve véku zpravidla od 3 let do 6 let, nejdiive vSak pro déti od 2
let.

IV. Povinnosti zakonnych zastupci
Pied nastupem ditéte do MS zakonni zastupci:
e 7adost s Iékaiskym potvrzenim o tom, Ze dit€ smi do kolektivu a je fadné ockovano
e odevzdaji vyplnény evidencni list ditéte

e zmocnéni o zastupovani rodicl pti odvadeéni ditéte v pripadé, ze bude dité z matefské skoly
odchazet se star§Sim sourozencem nebo cizi osobou

e zpétnd zaplati poplatek za stravovani a piispévek OU na provoz skoly (plati se mési¢ng)

Nemuze-li dité do matefské skoly dochazet, zdkonny zastupce dit¢ omluvi a oznami v matetské Skole

werwr

1ékate, ze dité opét miize do kolektivu.
V. Rezimové pozadavky

Rodice doprovodi dité¢ do matetské skoly, dité v Satné pievleCou a osobné predaji ucitelce.

predem domluvit s uéitelkami matefské skoly) a odchazeji od 14.30 hod. Déti, které chodi domd po
obéde, si vyzvedavaji rodice mezi 12:00 a 12:30 hod. Z bezpecnostnich divodi je budova mateiské
Skoly uzaméena a zabezpeéena videotelefonem. Zakonni zastupci maji povinnost se pied vpusténim do
budovy ohlésit svym jménem.



I tfida - budova ZS

V 3atng, ktera je umisténa v prostorach pred vstupem do téidy matei'ské skoly v 1. patfe budovy ZS, se
uci deti samostatné sviékat a oblékat, ukladat si véci na urcené misto, udrzovat poradek, chovat se
ukaznéné a vzajemne si pomahat.

Kazdé dit¢ ma vhodnou obuv na piezuti, pyZamo na spani, vhodné obleceni a obuti na pobyt venku,
nahradni obleceni.

II. a I11. t¥ida - budova MS

V Satn¢, ktera je umisténa v ptizemi a 1. patfe budovy, se uci déti samostatné svlékat a oblékat,
ukladat si v&ci na ur¢ené misto, udrzovat poradek, chovat se ukaznén€ a vzajemné si poméahat.
Kazdé dit¢ ma vhodnou obuv na piezuti, pyZamo na spani, vhodné obleceni a obuti na pobyt venku,
nahradni obleceni.

Za uklidovy rezim zodpovidaji uklizecky, které zajist'uji Cistotu vSech prostor matei'ské skoly a
dodrzuji veskera hygienicka pravidla. Utiraji prach ve tfidach, loznicich, v Satnach a ve vSech
ostatnich prostorach uzivanych MS. Umyvaji podlahy po ptichodu a odchodu déti a chodbu az k
venkovnim dvetim. Dle potieby stiraji podlahu v umyvarné, v satné, na WC i ve tiidé, utiraji stolecky,
a to hlavné po ¢innostech vytvarnych a pracovnich. Také pomahaji pii oblékani déti na pobyt venku a
pfi navratu z pobytu venku, zalévaji kvétiny, méni rucniky a lozni pradlo.Lozni pradlo méni 1 x za 3
tydny, pradlo se dle potieby opravuje a pfipravuje na odvoz do pradelny. Po skonceni provozu a
tuklidu zamykaji MS.

VI. Rezim dne

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdelavaciho (ramcového) programu probiha v
zékladnim dennim rezimu. Rezim dne se mize dle aktualni situace ménit, mize pruzn¢ reagovat na
potieby déti.

6:30 —8:00 Prichod deti do materské skoly, predavani déti ucitelkam do tridy, volné
spontanni zajmové aktivity, zapojovani deti do skupinovych a individualnich
cinnosti, spontanni a rizené aktivity, prdace s predskoldky

8:00-8:30 Ranni kruh, pohybové aktivity, logopedicka chvilka

8:30-9:00 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00 - 9:30 Volné cinnosti a aktivity deti Fizené ucitelkou, centra aktivit, komunitni kruh,
aktivity zamerené predevsim na hry a zajmovou ¢innost,dramatizace, hudebni,
pohyboveé, vytvarné, pracovni aktivity, prdace s integrovanymi deétmi, rizené
aktivity atd.

9:30-11:45 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, prip. nahradni
cinnost

11:45-12:15 Obéd a osobni hygiena deti




12:15-14:15 Spanek a odpocinek deti respektujici rozdilné potieby déti,

individualni prdace s deétmi s nizsi potrebou spanku

14:15-14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30 -16:00 Volné cinnosti a aktivity deti rizené ucitelkou

zamérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity déti, v pripadé
pékného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly, prace s predskolaky

VII. Pobyt venku

K pohybovym aktivitim déti je vyuZivana zejména zahrada matei'ské §koly za budovou ZS. Je
vybavena pristfeskem pro déti, ktery je chrani pfed ostrym slunkem a nepfizni pocasi, toaletou. Na
zahrad¢ je umisténa houpacka, skluzavka, prolézaci pyramida, dievény domecek, tabule na kresleni,
piskovisté (zakryté siti)... VSe je kazdorocné kontrolovano firmou, ktera tyto hraci prvky instalovala.
Matei'ska $kola vyuzivé piirodni zahradu za budovou MS.O potadek na zahradé se staraji uitelky
matetské Skoly a uklizecka.

Udrzbu a Gpravu provadi skolnik, ktery se¢e travnik a udrzuje zeleii (stromy a kefe). Rovnéz udrzuje v
dobrém stavu piskovisté, ve kterém je pravideln& vyméiovan pisek. Skolni zahrada je uzaviena a je
tak zajistén dobry ptrehled o détech hrajicich si na ploSe. Pfed dopolednim pobytem venku sundaji
ucitelky ochrannou sit’ z piskoviste a zkontroluji funkénost vybaveni (o zjisténych zavadach provedou
zapis a nahlasi zavadu Skolnikovi). Pfed ukonc¢enim pobytu venku je povinnosti déti a ucitelek uklidit
veskeré vybaveni do dievéného domku a zamknout jej. Ucitelky zametou dfevéné oblozeni piskovisté
a natdhnou ochrannou sit’. Pfi odchodu také uzamykaji skolni zahradu. Za technicky stav hracek
zodpovida povéfena uditelka, ktera provadi pravidelné 1x tydné jejich kontrolu. Provozni kontrolu
provede 1 x za 2 mésice Skolnik. Hlavni kontrola se provadi 1x ro¢né technikem firmy, ktera provedla
osazeni zahradnich prvk.

K vychazkam je vyuzivana ptiroda v okoli matefské skoly (lesy, louky, pole...).
VIII. Stravovani
Dité v matetské Skole se stravuje vzdy, pokud je pfitomno v dob¢ vydeje stravy ve skole.

Piiprava stravy se provadi ve $kolni kuchyni, ktera slouzi pro celou skolu. Pro déti MS, které se
stravuji pfimo ve Skolni jidelné, serviruje polévku uklizecka, ktera ma Caste¢ny uvazek ve skolni
kuchyni. V jideln¢ je pfitomna také dalsi uklizeCka, ktera se stara o potadek a Cistotu beéhem jidla.

Détem z I1. a III. tfidy je jidlo dovazeno a vydavano v jidelné v pfizemi budovy mateiské Skoly.

Déti se uci slusnému chovani pti stolovani a samostatnosti pfi jidle, uklidu nadobi na okénko a
prinaseni hlavniho jidla na sviij stolek. Starsi déti pouzivaji ptibory pfi jidle, nejmensim détem
pomabhaji pfi jidle ucitelky. Déti maji moznost ptidavku pti kazdém jidle.

D¢éti matetské Skoly se stravuji tfikrat denné.




IX. Pitny rezim
Pitny rezim v 1. tfid¢€ zajist'uji ucitelky, v II. a III. tfid¢ Skolnice.

Béhem dne je na stole termoska s ¢ajem, Stavou nebo vodou a déti si mohou kdykoliv nalit, pouzity
hrnecek odlozi na pfipraveny tac.

V ramci piesniddvek a svacin dostavaji déti pravidelné mléko a mlé¢né napoje.
X. Odpocinek, spanek, otuZovani, hygiena

Déti si myji ruce po kazdém pouziti WC, pted kazdym jidlem a po ném. Kazdé dit¢ dostane Skolni
rucnik, skola také poskytuje mydlo a toaletni papir. Pyzama pouzivaji déti vlastni, po spani je rozlozi
na své lizko, aby vyvétrala a kazdy tyden si je odnéseji domt vyprat. Za zavésem, ktery oddéluje
loznici od herny, jsou rozlozena lehatka. Prani pradla zajistuje pradelna ve Zd’afe nad Sazavou. O
vétrani lzkovin a jejich ukladani se stara uklizecka, ktera v MS uklizi po skonéeni provozni doby a
zodpovida za istotu viech prostor MS. Pomaha rovnéz s rozkladanim lehatek, uréenych pro spani déti
ve Skolce.

Otuzovani déti se provadi zejména vzduSnou lazni a omyvanim obliceje po spani studenou vodou.
XI. Vychovné vzdélavaci prace

Vychovné vzdélavaci prace vychazi ze zpracovaného Skolniho vzdélavaciho programu mateiské §koly
Velka Losenice. Pfi plnéni vychovné vzdélavaciho programu vyuzivame predevsim ro¢nich obdobi,
vyznamnych dnti a jiz tradi¢nich akci potadanych skolou - ptiroda na podzim, svét kolem nas, ptiroda
v zim¢&, Vanoce - rodina, masopust - karneval, jaro - Velikonoce, Den matek, Skolni olympiada.
Usilujeme o to, aby déti na konci Skolniho obdobi ziskaly pfimétenou fyzickou, psychickou i socialni
samostatnost a zaklady k tomu, aby se mohly aktivné vyrovnavat s pfirozenou zZivotni realitou a mohly
se dale rozvijet a vzdélavat. Vychova a vzdélavani smetuji k rozvoji osobnosti ditéte, k posilovani
Gicty k lidskym praviim a zakladnim svobodam. Rad mateiské §koly je podiizen potfebam a zajmiim
kazdého ditéte, pro kazdé¢ dit€ jsou vytvoreny bezpecné podminky pro radostny pobyt v matetské
skole.

XII. Zaméstnanci mateiské Skoly

Mgr. Andrea Stupkova, vedouci ucitelka MS
1. tfida — 2 ucitelky

2. tfida — 2 ucitelky

3. tiida — 2 ucitelky, chtiva

Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem 1. 9. 2017.

Ve Velké Losenici dne 1. 9. 2017

Mgr. Marie Dobrovolna, feditelka $koly






